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1. Historie Skoly

Skola mezinarodnich a vefejnych vztahti Praha byla zaloZena v roce 1991 jako jedna z
prvnich soukromych $kol v Ceské republice. Nejprve nesla nazev Skola managementu a
sluzeb a zajistovala ekonomicky typ vzdélavani ve specializovanych oborech studia, méla
pobocky na dalSich 6 mistech v republice.

V navaznosti na progndzy vyvoje a svétové globalizani procesy, zejména ve vazbé na
ptipravu CR na vstup do NATO a EU, vytvofila $kola v letech 1997 a 1998 novy obor
sttedoskolského a vyssiho odborného studia, a to Diplomatické sluzby a Public Relations. Z
diivodu zisadni zmény obsahu vyuky doslo i ke zméné nazvu Skoly. Skola byla
pfejmenovéna i v siti kol MSMT CR a v obchodnim rejstifku byla zapsana pod jménem
Skola mezinarodnich a vefejnych vztahtl Praha, Vyssi odborna §kola, Stiedni odborné $kola,
Gymnazium, s.r.o., Michelskd 12, Praha 4. Také byl zalozen Cesk}'/ institut reklamni a
marketingové komunikace pro odborné vzdélavani dospélych v oblasti Public Relations. V
roce 2008 doslo k osamostatnéni gymnazia a Skola mezinarodnich a vefejnych vztahi Praha
sdruZovala stfedni odbornou Skolu a vys§i odbornou Skolu. Ze Skolského rejstiiku bylo v
nazvu Skoly vymazano gymnazium.

Od roku 2009 se na nasi $kole vyucuje v ramci oboru Vefejnospravni ¢innost 68-43-M/01
podle Skolnich vzdélavacich programl - Diplomatické sluzby (od 1. 9. 2017 nazev rozSiten
na Mezinarodni vztahy a diplomacie), Public Relations (od 1. 9. 2012 program piejmenovan
na Medialni komunikace a Public Relations),Vefejna sprava a od roku 2010 nabizime i SVP
Pravo a pravni administrativa. Od 1. 9. 2019 zahgjila Skola vyuku vzdélavaciho programu
Finance, business a sv€tové ekonomika.

Diiraz je kladen na ziskani hlubokych znalosti, zkuSenosti, praktickych dovednosti i navyku v
oblasti spoleCenského a ufedniho styku a na ovladnuti zékladnich znalosti mezilidské
komunikace. Nyni $kola nese nazev Skola mezinarodnich a vefejnych vztahii Praha, Stiedni
odborna Skola, Gymnazium, s.r.o., Michelska 12, Praha 4.

2. Profil absolventa

stupen poskytovaného vzdélani Stiedni vzdélani s maturitni zkouskou
délka studia 4 roky
forma studia denni forma vzdélavani

Absolvent programu Medialni komunikace, public relations a marketing je vSestranné
rozvinutad osobnost s rozvinutymi komunika¢nimi a prezentacnimi dovednostmi, vysokou
urovni digitalni gramotnosti a schopnosti samostatn¢ i tymove tesit ukoly. Je pfipraven
uplatnit se v medidlnich a PR agenturach, ve vetfejné spraveé, v marketingovych oddélenich
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firem nebo v neziskovém sektoru.
Absolventi mohou zastavat tato povolani - sekretaf, asistent, pracovnik vztahi s vefejnosti,
propagacni referent, referent statni spravy a samospravy. Najdou uplatnéni v PR agenturach,
v reklamnich agenturach, médiich (rozhlas, televize, tisk).
Absolvent se uplatni v rdmci pusobnosti izemnich, ustfednich nebo jinych orgdnt statni
spravy a samospravy jako referent stitni spravy a samospravy. Zajistuje odborné ¢innosti
nebo ucelené agendy, napf. v oblasti hospodaieni s majetkem obce, vedeni evidenci podle
zavazné platnych predpisti, vedeni agend spravnich a samospravnich komisi, prace
souvisejici s vystavovanim ufednich dokladd, s ur€ovanim, vyméfovanim a vybiranim davek
a poplatkd, se spravnim fizenim apod. Ziskané¢ ekonomické a pravni vzdélani mu umozni
uplatnit se 1 v soukromém sektoru.

Absolvent se vyznacuje témito kompetencemi:

Klicové kompetence absolventa:

- Komunikacni a prezentacni dovednosti v ¢eském i cizim jazyce

- Medialni a digitalni gramotnost

- Kreativni a kritické mysleni

- Schopnost prace s informacemi a daty

- Orientace v pravnich a ekonomickych souvislostech médii a vetejné spravy

- Odpovédny piistup, etické jednani a schopnost spoluprace

- vyuziti Al k individualizaci vyuky, podpote sebehodnoceni a hledani novych zptisobti
poznavani.

- v mluveném i pisemném projevu ovlada dva cizi jazyky,

ovlada zakladni principy Public Relations, marketingu

v kontaktu s klienty dodrzuje rovnovahu mezi asertivitou a empatii, fidi se principy
profesni etiky a ovlada zakladni zasady spole¢enského protokolu a styku,

vyuziva komunikativni dovednosti v matetském i dvou cizich jazycich na pfimétené
profesni trovni (komunikace ve formalnim i neformalnim styku s tfady, institucemi,
vefejnosti a v ramci interpersonalnich a interinstitucionalnich vztahi),

ma Siroky ekonomicky a politicky ptehled, je finan¢né gramotny

chape a uplatiiuje zakladni zasady pravniho statu a pravnich systémd, orientuje se v
pravnim systému Evropského spolecenstvi a mezinarodniho prava, dovede pracovat s
pravnim fadem Ceské republiky,

ovlada informacni technologii, po¢itacovou techniku, vyhodnocuje zdroje informaci,
je ptipraven spolupracovat na programech rozvoje regionu a evropské spoluprace, zna
funkeci euroregiontl,

spolupracuje a podili se na tymové praci, nese zodpovédnost za dané tikoly, zpracovava
bezchybné pracovni (i pravni) pisemnosti.

Vzhledem k zaméteni na Medialni komunikaci, Public Relations a marketing a uplatnéni

absolventa v praxi €i pii studiu na vysoké skole byly béhem studia posilovany hlavné tyto
kompetence:

- komunikativni

Efektivné komunikuje v ustni i pisemné formé¢, a to 1 v ramci profesiondlnich a vefejnych
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vystoupeni.

Ovlada zasady medidlni komunikace, schopnost formulovat tiskové zpravy, tvofit obsah
na socialni sit¢ a dalsi komunikacni kanaly.

Dokéze se orientovat v jazykovych stylech a ptizplsobit sdéleni cilové skupiné (v PR i
marketingu)

obcanské a kompetence kulturniho povédomi —

Uvédomuje si vyznam etiky v médiich, v marketingové komunikaci i ve vetejné sprave.
Chape dilezitost pravdivého, objektivniho a zodpovédného sdélovani informaci (medialni
gramotnost).

Orientuje se v zakladnich pravnich norméch tykajicich se svobody projevu, ochrany
osobnich tdaju a autorského prava.

- persondlni a socidlni
— 74k umi pracovat v tymu, respektovat nazory ostatnich, pfispivat ke kultufe spolupréce.
- Rozviji dovednosti diilezité pro vedeni a prezentaci projektti (napt. PR kampani).
Umi pfijimat zpétnou vazbu a reflektovat vlastni praci.
Adaptuje se na ménici zivotni a pracovni podminky a podle svych schopnosti a moznosti
je pozitivné ovliviiovat, byt pfipraven fesit své socidlni i ekonomické zalezitosti, byt
finan¢né gramotny;
- k pracovnimu uplatnéni a podnikatelskym aktivitdm —
Ma piehled o pracovnich moznostech v oblasti médii, PR a marketingu v¢etné poZzadavkt
na dané pozice.
Rozumi principiim podnikéni v oblasti sluzeb, v€etné digitalniho marketingu.
Umi vytvaret jednoduché podnikatelské plany a rozvijet vlastni znacku (napft. na
socialnich sitich).
vyuzivat svych osobnich a odbornych piedpokladi pro uspesné uplatnéni ve svéte prace,
pro budovani a rozvoj své profesni kariéry a s tim souvisejici potfebu celoZivotniho
vzdélavani, rozumét podstaté a principlim podnikani, mit pfedstavu o pravnich a
ekonomickych, administrativnich a etickych aspektech soukromého podnikéani, dokazat
vyhledédvat a posuzovat podnikatelské ptilezitosti v souladu s realitou trzniho prostiedi,
svymi predpoklady a dal§imi moZnostmi;
Matematické kompetence a kompetence v ptirodovédnych oborech
- Umi pracovat s grafy, statistikami a daty — dalezité napt. pro vyhodnocovani
ucinnosti marketingovych kampani, medialnich vystupt atd.
- Vyuziva logické uvazovani pii rozhodovani a planovani projekta.
Digitalni kompetence
Informacéni a datova gramotnost: umi efektivné vyhledavat a ovétrovat informace v
digitalnim prostoru, analyzovat data z online kampani a médii.
Komunikace a spoluprace online: vyuziva online nastroje pro tymovou spolupraci, tvorbu
obsahu a spravu socialnich siti (napt. Canva, Google Workspace, Meta Business Suite).
Tvorba digitalniho obsahu: vytvaii vlastni medialni vystupy — grafiku, texty, video,
piispévky na socidlni sité, e-mailové kampané¢ atd.
Bezpecnost a digitalni etika: chape rizika dezinformaci, fake news, kyberSikany, chrani
osobni udaje a dodrzuje autorské préavo.
Reseni problémi: umi pouzit digitalni nastroje pro optimalizaci prace, vyhodnocovani
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kampani, SEO, PPC aj.
- oborné kompetence
Vzdélavani zaka v oboru Vefejnospravni ¢innost se zameienim na medialni komunikaci,
PR a marketing a s integraci digitalnich kompetenci vede k:
- profesionalni piipravé na praci v oblasti veiejné spravy i komercniho sektoru,
- schopnosti tvofit a fidit medidlni a marketingové aktivity v digitalnim prostoru,
- osobnimu rozvoji v oblasti komunikace, kritického mysleni, etiky a digitalni
bezpecnosti.
Zaci ziskaji v ramci odborné profilace
- schopnost planovat, realizovat a vyhodnocovat medialni a PR kampané,
- dovednosti pro spravu medidlniho obrazu organizace (zejména ve vetejné sprave),
- znalosti z oblasti marketingové strategie a brandingu,
- zkuSenosti s digitadlnim marketingem a online komunikaci (v€. socidlnich siti),
- schopnost pracovat s komunika¢nimi kanaly (TV, radio, tisk, web, socialni sit¢) a
vytvaret vhodny obsah pro riizné cilové skupiny.

Absolvent je ptfipraven:
- spolupracovat na programech rozvoje regionu a evropské spoluprace - chapat cile a strategie
EU, mit pfehled o nastrojich a prostiedcich evropské politiky a moznostech jejich vyuZiti pro
mistni a regionalni rozvoj, umét vyhledat potfebné informace; znat funkci euroregiont a
moznosti mezinarodni spoluprace na regionalni tirovni;
- vést spravni agendy - znat strukturu a pisobnost organil statni spravy a samospravy;
samostatné zpracovavat, kontrolovat nebo vystavovat spravni a jiné ufedni pisemnosti a
dokumenty; - aplikovat zékladni pravni normy a spravni fad pfi feSeni pracovnich ¢innosti a
situaci ve vefejné spraveé i mimo ni;
- komunikovat s vefejnosti — uplatiiovat dovednosti ze socilni a fe¢ové komunikace pii
ustnim a pisemném styku s obcany i s institucemi, - ¥idit se principy profesni etiky;
- jednat ekonomicky a v souladu se strategii trvale udrZitelného rozvoje - zvazovat pfi
planovani a posuzovani mozné néklady, vynosy a zisk, vliv na zivotni prostfedi, socialni
dopady;
- usilovat o vys8i kvalitu své prace a sluzeb - dbat na zabezpecovani standardii kvality sluzeb,
zohlednovat pozadavky klienta;
- dbat na bezpecnost prace a ochranu zdravi pfi praci - znat a dodrzovat zékladni pravni
ptedpisy tykajici se bezpe€nosti a ochrany zdravi pfi praci a pozarni prevence

Dosazeny stupen vzdélani:

- sttedni vzdélani s maturitni zkouskou

- kvalifika¢ni troven EQF 4

Zpisob ukonéeni vzdélani: maturitni zkouska.

Potvrzeni dosazeného vzdélani: dokladem o ziskédni sttedniho vzdélani s maturitni zkouSkou
je vysvédéeni o maturitni zkousce, kondni maturitni zkousky se fidi Skolskym zakonem a
prislusnym provadécim predpisem.
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3. Charakteristika vzdélavaciho programu

Vzdélavaci program propojuje teoretickou vyuku s praktickym vycvikem. Studenti ziskavaji
znalosti z oblasti medialni komunikace, marketingu, PR, ekonomiky, prava a spolecenskych
véd. Diiraz je kladen na rozvoj dovednosti vyuzitelnych v praxi — psani textd, prezentace,
vystupovani pfed publikem, prace se socidlnimi sitémi, grafika, tvorba obsahu a sprava
projektu.

Digitalni vzdélavani a vyuZzivani Al se prolind v§emi vyucovacimi pfedméty a vzdélavacimi
oblastmi. Je zalozeno na aktivni praci zakl s technologiemi, na projektové a problémovée
orientované vyuce a vyuzivani online nastroji. Vzdélavani podporuje inkluzi, individualizaci
vyuky a diferencovany pfistup s vyuzitim adaptivnich digitalnich platforem, véetné néstroji
umélé inteligence, které umoziluji cilen€jsi rozvoj zdkovskych schopnosti.

Smérovani vyuky

e Zavadéni digitalnich kompetenci jako priifezového tématu do vSech predméti.

e Rozvoj schopnosti vyhodnocovat informace z online zdrojti a pracovat s digitalnimi
nastroji véetné Al (napf. ChatGPT, Grammarly, Canva, Al v grafice, kodovani,
piekladace apod.).

e Posilovani bezpecného a etického vyuZivani digitalnich nastrojl a dat.

e Vedeni zaki k tomu, aby rozuméli fungovani Al (zéklady algoritmizace, strojového
uceni) a jejim spole¢enskym dopadiim.

Uplatiiovana strategie vyuky

¢ Integrovana vyuka: digitalni dovednosti a nastroje Al se vyuzivaji naptic¢ ptedméty (napf.
vyuziti Al pti analyze textu v ¢esting, ve vyuce jazyku, pti tvorbé prezentaci v déjepise,
modelovani v matematice atd.).

e Projektova vyuka: Zici pracuji na projektech, kde vyuzivaji digitalni nastroje a Al k
feSeni problémt.

¢ Kolaborativni u€eni: sdileni vystupti pomoci cloudovych platforem (Google Workspace,
Microsoft 365).

¢ Reflexe a sebehodnoceni: vyuziti digitalnich nastroji k sebereflexi, naptiklad
prostiednictvim Al generovanych testa €1 zpétné vazby.

e Podpora pedagogii: kontinualni profesni rozvoj uciteli v oblasti digitdlnich kompetenci a
Al.

3.1. Pojeti Skolniho vzdélavaciho programu

Skolni vzd&lavaci program je v souladu se zdkonem a metodikou MSMT CR rozpracovan na
Ctyfi roky studia. N&§ studijni program je zamétfen zejména na ziskani nezbytné dovednosti
komunikace. Skola si klade za cil vybavit zaky tak, aby byli schopni efektivné pouzivat
jazyk. Je tfeba, aby se také naucili naslouchat druhym, chépat jejich potteby, ale na druhou
stranu 1 umét obh4jit vlastni nazor, formulovat dobie myslenky a vyjadfovat divody svého
jednani.

Ve vyuce se uplatituji moderni metody podporujici rozvoj kompetenci pro 21. stoleti:
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- projektova a zazitkova vyuka (napt. simulace medialnich kampani, tiskovych konferenci),

- blended learning a e-learningové platformy (Google Classroom, MS Teams, Moodle),

- digitalni kreativni nastroje (Canva, Adobe Express, CapCut, DaVinci Resolve, Fotor),

- online spolupréace (Google Workspace, Notion, Padlet, Miro),

- tvorba digitalnich portfolii zakd,

- podcasting, digitalni storytelling a prace s audiovizudlni technikou.

Cilem je pfipravit zdky na aktivni zivot v digitdln¢ orientované spole¢nosti, naucit je
bezpecné a efektivné pouzivat digitalni technologie vcetn¢ nastroji umélé inteligence a
rozvijet jejich schopnosti kritického mysleni, digitalni gramotnosti a schopnost ucit se po cely
zivot. Vyuka vede k pochopeni principii fungovani digitalnich systémt a Al a k
odpovédnému vyuzivani téchto nastrojii v osobnim, studijnim i profesnim zivot¢.

Skola je zapojena do mnoha programii a projektti, jako je napt. Edison ¢i ERASMUS + apod.
Nedilnou soucasti Skoly jsou studentské projekty Diplomatické forum, Medialni foru, a
Finanéni forum. Diplomatické forum slouzi jako platforma pro ndzorové spektrum nasich
zaku. V ramci Diplomatického fora se zaci setkdvaji nejen mezi sebou, ale i s jinymi Skolami,
partnery ze zahranici a dilezitymi osobnostmi spolecenského a kulturniho Zivota.
Diplomatické forum uzce spolupracuje s Asociaci pro mezinarodni otdzky a ptisobi i v rdmci
Prazského modelu OSN. Nejen v ramci projektu Diplomatického fora je potadana fada
zajimavych prednasek, diskusnich cykll a setkani. Finan¢ni forum je urceno pro zaky, kteti
studuji program Finance, business a svétova ekonomika. Finan¢ni forum rozviji finanéni
gramotnost, kritické mySleni i schopnost tymové spolupréce, Zaky uci zodpovédné nakladat

S penézi, umoZiiuje jim diskutovat o aktudlnich finan¢nich tématech, propojuje teorii z vyuky
s realnym Zivotem a rozviji prezentacni, argumentacni a rozhodovaci dovednosti. Medialni
forum je skvélou kombinaci teorie, praxe a inspirace od odbornikil z oboru. Cilem
Medialniho féra je rozvijet medialni gramotnost a kritické mysleni zakd, ukazat fungovani
médii a PR v praxi, posilit komunikaéni, prezenta¢ni a argumenta¢ni dovednosti, propojit
vyuku s aktudlnimi trendy v marketingu, reklamé a médiich a vést zaky k etickému a
odpovédnému pfistupu k informacim.

Nase Skola je jiz tradicné mistem setkavani mnoha kultur, je zde celd fada cizincl z riznych
zemi. Problémy se zacleniovanim do kolektivu nemaji Zadné, nebot’ Skola se velmi peclivé
vénuje tématu multikulturnich odlisnosti, a to jak pfimo ve vyuc€ovani, tak i formou besed a
setkani s velvyslanci a politiky.

Pro vzdélavani zakl se specifickymi vzd€lavacimi potfebami pouzivame tato podptlirna
opatfeni: Plan pedagogické podpory (PLPP) a Individualni vzdé€lavaci plan (IVP).Tvorbu
obou nastrojti koordinuje i vyhodnocuje Skolni poradenské pracovisté (podrobné&ji v kapitole
3.9).

Zasadni dlraz je kladen na spolupraci rodici a Skoly. Snazime se rozvijet formalni 1
neformalni kontakty. Kromé tradicnich setkani v ramci schizek s tfidnim ucitelem a
konzultaci s rodi¢i se snazime pofadat spole¢na neformalni setkani, pti kterych maji rodice
moznost vidét vysledky prace nasich zakt. V prabéhu skolniho roku také nabizime oteviené
hodiny pro rodice. Setkani s rodici spojené s pfednaSkami odbornikli apdo. Nedilnou soucasti
autoevaluace jsou ndzory zakl na chod Skoly. Rodice jsou o déni ve Skole a vysledcich
vzdélavani informovani prostfednictvim webovych stranek Skoly a webového rozhrani, které
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umoznuje kazdému rodici ziskat kdykoli informace o svém ditéti, tykajici se prospéchu i
chovani. Pfi Skole pracuje zakovska i Skolskd rada, které se vyznamnou mérou podili na
urcovani sméru vyvoje Skoly.

Vzdélavaci program ma vést k postupnému ziskavani vysoké urovné vSeobecnych znalosti a
pfiméfené miry dovednosti zdka s ohledem na jeho individualitu. Cilené je posilovana
orientace vzhledem k humanitnimu zaméteni dalSiho studia a uplatnéni. Diiraz je kladen na
rozvoj zakovy osobnosti ve vSech smérech, na jeho schopnost samostatn¢ uvazovat, na rozvoj
jeho sebedlivéry a kreativniho mysleni.

V ptipad¢, ze se zak rozhodne pro vstup do praxe, zlepSuji se jeho Sance na vykon zvoleného
povolani v souvislosti s velkym diirazem Skoly na propojeni teorie a praxe.

Vzhledem k zaclenéni nasi zem¢ do EU a tady jinych instituci je velmi dulezitou slozkou
naSeho vzdélavaciho programu vyuka jazykl. Koncepce vyuky je budovéna s ohledem na
mezinarodni testovani jazykovych kompetenci, coz znamend uroven v souladu se Spole¢nym
evropskym referenénim ramcem pro jazyky Rady Evropy, ke kterému se pripojila i asociace
ELTA. Vystupni trovni by méla byt mezinarodni zkouska. NaSi Zéci jsou tedy piipravovani
zéaky efektivné pouzivat jazyk v komunikaci. Pii vyuce se ¢asto setkavame s problémem, kdy
zak ma strach uZzivat jazyk pfi komunikaci, nebot” si neni zcela jist, zda mluvi gramaticky
spravné. S timto problémem si umime poradit. V rdmci vzdélavaciho programu je peclivé
stanovena hodinova dotace vyuky anglického jazyka i druhého ciziho jazyka. Jako velmi
motivujici se nam jevi zahrani¢ni vyukové zajezdy ¢i pobyty zaméfené na setkdvani se s
jazykem v pfirozeném prostiedi. DileZitou soucasti t€chto pobyti je 1 sezndmeni s redliemi a
kulturou dané zemé. V cizim jazyce navic dbame na zvladnuti obchodni korespondence,
v anglickém jazyce navic i odborné anglictiny tak, aby mél na§ absolvent Sanci se uplatnit na
evropském trhu prace.

Pro spravné zvladnuti ciziho jazyka je nezbytné znat gramaticky systém jazyka matetského,
na§ zak musi byt schopen se kultivované vyjadfovat v pisemném i mluveném projevu a
respektovat pravidla ¢eského jazyka, a to jak gramaticka, tak i foneticka a lexikalni. Dlraz je
kladen i na koherenci textu.

Z hlediska dalsich komunika¢nich dovednosti je tfeba, aby zdk naslouchal a porozumél
druhym lidem, vhodné reagoval na jejich promluvy a spravné a vécné argumentoval. Musi
umét zachazet s fakty a spravné je interpretovat, byt schopen si je ovéfovat a vyhodnocovat s
pomoci komunikacnich technologii.

Nas absolvent mé pravni védomi, socidlni citéni a pozitivni vztah k dodrzovani pravnich
norem, k etickym a kulturnim odkaziim a zvyklostem. Vyznacuje se spoleCenskym chovanim
a vystupovanim, vnimanim a chapanim uméni, akceptovanim etickych norem a principa.
Zé4ka uéime pracovat s talentem a dale ho rozvijet. Ma byt schopen samostatné i tymové
prace. Veskeré jeho ndzory vychazi z demokratickych a humanitnich principi, mé uctu ke
druhym, je schopen pracovat v naSem prostiedi setkavani riznych kultur a zvyklosti. Proto je
nas zak tolerantni k odlisnym kulturnim i ndbozenskych projeviim, odmita jakékoli projevy
rasismu, xenofobie a Sikany a vi, jak si poradit v ptipadech, kdyby se s témito projevy setkal,
a to jak z hlediska pravniho, tak i z hlediska etického.

Nas zék je vybaven nejen velmi dobrym vSeobecnym piehledem, ktery zvysSuje jeho Sanci na
pfijeti na vysokou Skolu, ale i znalostmi z odbornych pfedmét, které se mu budou hodit i v
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zivote profesnim.

Vzhledem k zaméteni Medidlni komunikace, Public Relations a Marketing, uplatnéni
absolventa v praxi ¢i pfi studiu na vysoké Skole je tieba posilovat tyto

1. klicové kompetence:

- komunikativni - schopnost absolventa vyjadfovat se pfiméiené k ucelu jednani a
komunikaéni situaci v projevech mluvenych i psanych, odborné i v§eobecné zamétenych,
aktivné a kultivované diskutovat, ¢ist s porozuménim a zpracovavat ziskané informace,
jednoduché texty i riizné pracovni pisemnosti, dosdhnout jazykové zptisobilosti potiebné pro
pracovni uplatnéni dle potieb a charakteru jeho odborné kvalifikace;

- obcanské a kompetence kulturniho povédomi - dodrZovat zakony, respektovat prava a
osobnost druhych lidi, vystupovat proti nesnasenlivosti, xenofobii a diskriminaci, zajimat se
aktivné o politické a spolecenské déni u nés a ve svété, podporovat hodnoty mistni, narodni,
evropské i svétové kultury a mit k nim vytvofen pozitivni vztah;

- persondlni a socidlni - usilovat o sviij dalsi rozvoj, vyuZzivat zprostfedkovanych zkuSenosti
pfi uceni, spolupracovat a spolupodilet se na tymové praci, nést zodpovédnost za dané ukoly,
adaptovat se na ménici zivotni a pracovni podminky a podle svych schopnosti a moznosti je
pozitivné ovliviiovat, byt pfipraven fesit své socidlni i ekonomické zalezitosti, byt financné
gramotny;

- k pracovnimu uplatnéni a podnikatelskym aktivitdm - vyuzivat svych osobnich a odbornych
predpokladii pro Gspésné uplatnéni ve svété prace, pro budovani a rozvoj své profesni kariéry
a s tim souvisejici potiebu celozivotniho vzdélavani, rozumét podstaté a principiim
podnikani, mit pfedstavu o pravnich a ekonomickych, administrativnich a etickych aspektech
soukromého podnikani, dokézat vyhledavat a posuzovat podnikatelské ptilezitosti v souladu s
realitou trzniho prostfedi, svymi pfedpoklady a dal§imi moZnostmi;

- kompetence vyuzivat prostiedky informacénich a komunikacnich technologii a pracovat

s informacemi — pracovat s osobnim pocitatem a dal§imi prostiedky informaénich a
komunikac¢nich technologii, uvédomovat si nutnost posuzovat rozdilnou vérohodnost rtiznych
informacnich zdrojt a kriticky pfistupovat k ziskanym informacim.

2. odborné kompetence:

- byt pfipraven spolupracovat na programech rozvoje regionu a evropské spoluprace - chapat
cile a strategie EU, mit piehled o nastrojich a prostfedcich evropské politiky a moZnostech
jejich vyuziti pro mistni a regionalni rozvoj, umét vyhledat potiebné informace; znat funkci
euroregionll a moznosti mezindrodni spoluprace na regionalni urovni;

- vést spravni agendy - znat strukturu a pisobnost organii statni spravy a samospravy;
samostatné zpracovavat, kontrolovat nebo vystavovat spravni a jiné ufedni pisemnosti a
dokumenty; - aplikovat zakladni pravni normy a spravni fad pfi feSeni pracovnich ¢innosti a
situaci ve vefejné spravé i mimo ni;

- komunikovat s vefejnosti — uplatiiovat dovednosti ze socialni a fe¢ové komunikace pfi
ustnim a pisemném styku s ob¢any i s institucemi, - fidit se principy profesni etiky;

- jednat ekonomicky a v souladu se strategii trvale udrzitelného rozvoje - zvazovat pii
planovani a posuzovani mozné néklady, vynosy a zisk, vliv na zivotni prostiedi, socidlni
dopady;

- usilovat o vys8i kvalitu své prace a sluzeb - dbat na zabezpecovani standardii kvality sluzeb,
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zohlediiovat pozadavky klienta;
- dbat na bezpecnost prace a ochranu zdravi pfi praci - znat a dodrzovat zékladni pravni
piedpisy tykajici se bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a pozarni prevence.

3. Digitalni kompetence

Vzdélavani sméfuje k tomu, aby absolventi byli schopni se orientovat v digitalnim prostiedi a
vyuzivat digitalni technologie bezpecné, sebejiste, kriticky a tvotive pii praci, pii uceni, ve
volném case i pii svém zapojeni do spolecenského zivota, tzn., ze absolvent:

- ovlada potiebnou sadu digitalnich zatizeni, aplikaci a sluzeb, v€etné néstrojii z oblasti um¢lé
inteligence, vyuziva je ve skolnim a pracovnim prostiedi i pfi zapojeni do vefejného Zivota;
digitalni technologie a zpusob jejich pouziti nastavuje a méni podle toho, jak se vyvijeji
dostupné moznosti a jak se méni jeho vlastni potfeby nebo pracovni prostfedi a nastroje;

- ziské&va, posuzuje, spravuje, sdili a sd¢luje data, informace a digitalni obsah v riiznych
formatech v osobni ¢i profesni komunité; k tomu voli efektivni postupy, strategie a zptisoby,
které odpovidaji konkrétni situaci a ucelu;

- vytvarfi, vylepSuje a propojuje digitalni obsah v riiznych formatech; vyjadiuje se za pomoci
digitalnich prostiedk;

- navrhuje prostiednictvim digitalnich technologii takova feseni, ktera mu pomohou vylepsit
postupy ¢i technologie ¢i jejich casti; dokaze poradit ostatnim s béznymi technickymi
problémy;

- vyrovnava se s proménlivosti digitalnich technologii a posuzuje, jak vyvoj technologii
ovliviiuje spolecnost, osobni a pracovni zivot jedince a Zivotni prostiedi, zvazuje rizika a
piinosy;
- pfedchézi situacim ohrozujicim bezpecnost zafizeni 1 dat, situacim ohroZujicim jeho télesné
a duSevni zdravi i1 zdravi ostatnich; pti spolupraci, komunikaci a sdileni informaci v
digitalnim prostfedi jedna eticky, s ohleduplnosti a respektem k druhym.
- pouziva Al LLM, zna zaklady propmpt engineeringu, tvoii GPT na miru a vyuziva Al agent

3.2. Zaclenéni priifezovych témat

Priifezova témata jsou soucasti vzdélavaciho programu a rozvijeji osobnostni i obCanskeé
kompetence zaki:

- Osobnostni a socidlni vychova — rozvoj komunikacnich dovednosti a empatie

- Medidlni vychova — kritické mysleni, prace s informacemi, mediélni etika

- Multikulturni vychova — respekt k odliSnostem, porozuméni globalnim souvislostem

- Informacni a digitalni gramotnost — bezpecné a efektivni vyuzivani digitalnich technologii

- Environmentalni vychova — zodpovédnost vici spole¢nosti a udrzitelnému rozvoji

Obcéan v demokratické spolecnosti

Vychova k demokratickému obcanstvi se zaméfuje na vytvafeni a upeviiovani takovych
postojii a hodnotové orientace zakul, které jsou potiebné pro fungovani a zdokonalovani
demokracie. Nejde vSak pouze o postoje, hodnoty a jejich preference, ale také o budovani
obCanské gramotnosti zakul, tj. osvojeni si faktické, v€cné a normativni stranky jednani
odpovédného aktivniho obcana. Vychova k demokratickému obcCanstvi se netykd jen
spoleCenskovédni oblasti vzdélavani, v niZz se nejvice realizuje, ale prostupuje celym
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vzdélavanim a nezbytnou podminkou jeji realizace je také demokratické klima Skoly,
oteviené k rodictim a k $irs$i obcanské komunité v misté Skoly.
Cilem je vést zaky k aktivnimu, informovanému a odpovédnému obcanstvi, kdy zak ovlada:
- Rozbor ulohy médii ve spolec¢nosti, vliv médii na vetejné¢ minéni
- Kiiticky analyzuje dezinformace, fake news, manipulativni techniky v marketingu
i politické komunikace
- Pracuje sptipady zneuziti medii v PR a politickém marketingu (propaganda,
lobbying, spin doctoring
- Diskutuje o etice v marketingové a |PR komunikace — co je jesté ,,presvéd¢ovani*
a co uz ,,manipulace*
Pokryti predmé&ty:

1.ro¢nik

(t?esk)’f jazyk a literatura
Uvod do studia

1.cizi jazyk — Anglicky jazyk
Anglicky mluvici zemé

2. cizi jazyk — Francouzsky jazyk
Frankofonni zemé

_2. cizi jazyk - Spanélsky jazyk
Spanélsky mluvici zemé

2. cizi jazyk — Némecky jazyk
Némecky mluvici zemé

Zemépis
Regionalni geografie svétadili

'Déjepis
Uvod do studia déjepisu, Starovék, Rany novovek

Cesky jazyk a literatura
Pocatky slovesného uméni, Staroveéké literatury a ndbozenstvi, Anticka literatura, Stredovéka
evropska literatura, Sttedoveéka literatura v Cechach a na Moravé, Renesance v Evropé,
Renesance a humanismus v ¢eskych zemich, Baroko v Evropé, Ceské baroko , Literatura
klasicismu a osvicenstvi , Preromantismus

Pravo
Ustavni pravo, Ustava CR, Moc zdkonodarnd, Moc vykonnd, Moc soudni, Listina zakladnich
prav a svobod, Zakladni pravni terminologie, Pravni vztahy; pravni tkony

Zaklady psychologie a sociologie
Zaklady psychologie, Cloveék jako soucast spolecnosti

2.ro¢nik
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Cesky jazyk a literatura
Zaklady textové syntaxe

Obchodni korespondence v angli¢tiné
SluZebni cesty

Déjepis
Novoveke déjiny v 17. a 18. stoleti, Novoveke d&jiny v 19. stoleti, Svét v predvecer prvni
svétové valky

Cesky jazyk a literatura
Nérodni obrozeni, Romantismus ve svété, Romantismus v ¢eskych zemich, Pocéatky realismu
v Ceské literatute, Realismus 19. stoleti ve svété, Basnické generace 2. poloviny 19. stoleti,
Kriticky realismus v &eskych zemich, Ceské drama 2. poloviny 19. stoleti, Literatura a uméni
konce 19. stoleti, Dalsi vyznamni svétovi autofi 19. stoleti

Pravo
Obcanské pravo hmotné-vécna prava, Obcanské pravo hmotné - zdvazkové pravo, Dédické
pravo, Obcanské soudni fizeni

Public Relations, Marketing
Public Relations - geneze, Soucasné Public Relations, Zaklady marketingu, Digitalni
nastroje, Komuniace a média

Verejna sprava
Spravni pravo, Spravni fizeni, Pfestupky

Rétorika

Historie rétoriky, Technika feci, Zptusoby komunikace, Piesvédcovaci techniky,
Jazykové prostiedky mluvené reci, Neverbalni komunikace, Problémy v komunikaci,
Komunikacni zvyklosti jinych narodi

Zaklady psychologie a sociologie
Kultura a spolecnost, Instituce a organizace, Clovek, spolecnost a ptiroda, Socialni zména

Zemepis
Regiony CR

3.ro¢nik

Cesky jazyk a literatura
Publicisticky styl

1.cizi jazyk - Anglicky jazyk
Zlocin a trest, Zakladni realie anglicky mluvicich zemi, Ceské republiky

2.cizi jazyk - Francouzsky jazyk
Frankofonni zemé
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Konverzace v anglickém jazyce
Kriminalita, Politika

2. cizi jazyk - Francouzsky jazyk
Frankofonni zemé¢, Belgie

2. cizi jazyk - Spanélsky jazyk
Redlie CR a Spanélsky mluvicich zemi

3. cizi jazyk - Francouzsky jazyk
Frankofonni zemé

2. cizi jazyk — Némecky jazyk
Kultura

2. cizi jazyk - Rusky jazyk
Zakladni realie rusky mluvicich zemi, Ceské republiky

Odborna angli¢tina
Ptipadové studie ze spolecenské praxe

Déjepis
Svét mezi prvni a druhou svétovou valkou - rozpad Versaillského systému, Druha svétova
valka, Studena valka, Proces dekolonizace, Prvni svétova valka, Svét na pielomu 20. a 21.
stoleti

Ziaklady politologie a filozofie
Filozofie jako vé&da, Etika jako prakticka filozofie, Pfehled d&jin filozofie od antiky po
stiedoveékou filozofii, Pfehled dé€jin filozofie od novoveke filozofie do 19. stoleti, Pfehled
smért ve 20. stoleti, Politologie jako véda, Demokracie a totalita ve 20. stoleti, Zaklady
teorie statu, Politika a politické ideologie, Volby a volebni systémy, Pravni zaklady statu

Cesky jazyk a literatura

Ceska literatura pielomu 19. a 20. stoleti, Moderni umélecké sméry ve svétové
literature 1. poloviny 20. stoleti, Svétova literatura mezi valkami, zejména proza,
Ceska literatura v letech 1918 — 1945 , Ceské divadlo v 1. poloviné 20. stoleti , Ceské
vytvarné uméni v 1. poloviné 20. stoleti

Evropské integrace
Co je EU?: Uvod do problematiky, Historie evropské integrace I: Kofeny integrace, Historie
evropské integrace II: Prohlubovani spoluprace, Historie evropské integrace I1I: Viny
rozsiteni a vyvoj v 90. letech 20. stoleti, EU a Cesk4 republika, Soucasné problémy EU,
Budoucnost EU: Scénéie mozného vyvoje, Diskuse problematiky EU

Pravo
Trestni pravo hmotné, Trestni pravo procesni, Pracovni pravo, Rodinné pravo

Public Relations, Marketing
Public Relations a propaganda, Public Relations a vefejné minéni, Public Relations a PR
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agentury, Marketingové strategie, PR — prakticky, Medialni komunikace v digitalnim
prostiedi, Digitalni markteing

Spolecenska etiketa
Chovani jednotlivce

Verejna sprava
Zaklady vetejné spravy, Vnitini sprava

4.roénik

Cesky jazyk a literatura
Komplexni jazykové rozbory, analyza textl

Konverzace v anglickém jazyce
Anglicky mluvici zemé

Odborna angli¢tina
PR a Zzurnalistika, PR a pfedani zajmového sdéleni, PR a komunikaéni proces, Pfipadové
studie z aktualni praxe

2. cizi jazyk - Rusky jazyk
Kultura

2. cizi jazyk - Némecky jazyk
Partnerstvi, mezinarodni spoluprace, Mezinarodni organizace

2. cizi jazyk - Spanélsky jazyk
Historické udélosti ve Spanélsky mluvicich zemich

Cesky jazyk a literatura
Svétova literatura 2. poloviny 20. stoleti, Ceska literatura a divadlo po roce 1945, Ceské
vytvarné umeéni 2. poloviny 20. stoleti

Pravo
Spravni soudnictvi, Vybrané pravni terminy

Komunika¢ni cviceni
Obcanské pravo (hmotné, procesni), Pracovni pravo, Rodinné pravo, Trestni pravo, Vetejna
sprava

Public Relations, Marketing
Public Relations a zurnalistika, Public Relations a pfedani zajmového sdéleni, Public
Relations a komunikaé¢ni proces, Integrovana marketingova komunikace, Pokrocilé PR

Medialni komunikace
Media Relations
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Volitelny seminar z ob¢anského a spolecenskovédniho zakladu
Clovek a pravo, Clovek a ekonomika, Clovek a svét, Clovek jako jedinec, Clovek a
spole¢nost, Clovek a stat, Clovék v mezindrodnim prostiedi

Volitelny seminar z anglického jazyka
Kriminalita, Politika, Redlie anglicky mluvicich zemi, Diplomacie, Mezinarodni organizace

Volitelny seminaf z ekonomiky
CR a svétové hospodarstvi

Volitelny seminat z prava

Ustavni pravo, Zakladni pravni terminologie, Pravni vztahy, tikony, Ob&anské pravo hmotné-
vécnd prava, zavazkové pravo, Dédické pravo, Obcanské soudni fizeni, Trestni pravo
hmotné, Trestni pravo procesni, Pracovni pravo, Rodinné pravo, Spravni pravo

Clovék a Zivotni prostiedi

Udrzitelny rozvoj patii mezi priority EU vcetné nasi republiky. Nezbytnym ptedpokladem
jeho realizace je piiprava budouci generace k mySleni a jednani v souladu s principy
udrzitelného rozvoje, k védomi odpovédnosti za udrZeni kvality Zivotniho prostfedi a jeho
jednotlivych slozek a k ticté k Zivotu ve vech jeho formach. Prifezové téma Clovék a Zivotni
prostiedi se podili na zvySovani gramotnosti pro udrzitelnost rozvoje a prispiva k realizaci
jednoho z péti zékladnich sméri rozvoje lidskych zdroji. Environmentalni vzdélavani a
vychova poskytuje Z4klim znalosti a dovednosti potiebné pro pochopeni principu
udrZitelnosti, podnécuje aktivni integrovany piistup k realit¢ a ovlivituje etické vztahy k
prostiedi. V souvislosti s jejich odbornym vzdélavanim poukazuje na vlivy pracovnich
¢innosti na prostfedi a zdravi a vyuzivani moderni techniky a technologie v zdjmu
udrzitelnosti rozvoje. Hlavnim cilem prifezového tématu Clovék a Zivotni prostiedi je
podpofit ekologické mysleni a odpovédné jednani viici Zivotnimu prostiedi a vést Zaky k tomu
aby: — pochopili souvislosti mezi riznymi jevy v prostiedi a lidskymi aktivitami, mezi
lokalnimi, regiondlnimi a globdlnimi environmentdlnimi problémy — chépali postaveni
Cloveka v prirod¢ a vlivy prostiedi na jeho zdravi a zivot — porozuméli souvislostem mezi
environmentalnimi, ekonomickymi a socialnimi aspekty ve vztahu k udrzitelnému rozvoji —
respektovali principy udrZitelného rozvoje — ziskali pfehled o zpiisobech ochrany pfirody, o
pouzivani technologickych, ekonomickych a pravnich nastrojii pro zajisténi udrzitelného
rozvoje — samostatné a aktivné poznavali okolni prostfedi, ziskavali informace v pfimych
kontaktech s prostfedim a z riznych informacnich zdrojt — pochopili vlastni odpovédnost za
své jednani a snaZili se aktivné podilet na feSeni environmentalnich probléml — osvojili si
zékladni principy Setrného a odpovédného piistupu k Zzivotnimu prosttedi v osobnim a
profesnim jednani — dokazali esteticky a citové vnimat své okoli a pfirodni prostiedi —
osvojili si zasady zdravého zivotniho stylu a védomi odpovédnosti za své zdravi. Soucasti je
vytvareni osvétovych kampani s environmentalni tématikou (recyklace, udrzitelnost, zména
klimat), rozbor ekologické stopy digitdlni reklamy a technologii (datovd centra,
greenwashing), prezentace prikladd firem, které vyuzivaji marketing pro podporu
udrzitelného rozvoje.
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Pokryti predméty:

1. ro¢nik

1. cizi jazyk - Anglicky jazyk
Mésto a vesnice

Ekologie
Vznik a vyvoj Zivota na Zemi, Ekologie, Biologie ¢lovéka, Clovék a ZP, Globalni problémy

Fyzika
Termika, Elektfina a magnetismus, Fyzika atomu

_Zaklady psychologie a sociologie
Clovék jako soucast spolecnosti, Aktivity jedince v socialnich vztazich

Zemgepis
Regionalni geografie svétadilu

2. ro¢nik

1. cizi jazyk - Anglicky jazyk
Doprava

2. cizi jazyk - Spanélsky jazyk
Meésto a vesnice

Rétorika
Zakladni pojmy z rétoriky

_Zaklady psychologie a sociologie
Clovek, spolecnost a ptiroda

2.cizi jazyk - Rusky jazyk
Zivotni styl

2.cizi jazyk — Némecky jazyk
Mg¢ésto

Zemepis
Prirodni poméry CR, Socioekonomické poméry CR, Regiony CR

3.ro¢nik

Konverzace v anglickém jazyce
Zivotni prostredi

1. cizi jazyk - Anglicky jazyk
Pocasi, Cestovani

2. cizi jazyk - Rusky jazyk
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Cestovani, Pocasi

2. cizi jazyk - Francouzsky jazyk
Cestovani

2. cizi jazyk - Spanélsky jazyk
Cestovani

2. cizi jazyk - Némecky jazyk
Zivotni prostiedi

Télesna vychova a péce o zdravi
Socialné patologické zavislosti

D¢jepis
Svét na prelomu 20. a 21. stoleti

Zaklady politologie a filozofie
Piehled smért ve 20. stoleti

Spolecenska etiketa
Kultura osobniho projevu, Clovek a Zivotni prostiedi

4. roénik

1. cizi jazyk — Anglicky jazyk
Zivot ve mésté

2. cizi jazyk — Rusky jazyk
Zivot ve mésté

Ekonomika
Svétové hospodarstvi

Volitelny seminaf z anglického jazyka
Zivotni prostredi

Clovék a svét prace

Jednim ze zakladnich cilli vymezenych timto rdimcovym vzdéldvacim programem je piiprava
takového absolventa, ktery mé nejen urcity odborny profil, ale ktery se diky nému dokaze
také Gsp&$né prosadit na trhu prace i v Zivots. Prifezové téma Clovék a svét prace doplituje
dovednosti souvisejici s jeho uplatnénim ve svété prace, které by mu mély pomoci pfi
rozhodovani o dalsi profesni a vzdélavaci orientaci, pfi vstupu na trh prace a pfi uplatnovani
pracovnich prav. Dilezité je ptipravit zaky na vstup na trh prace a podporovat jejich profesni
orientace s vyuzitim simulace vybérovych fizeni v oblasti PR/marketingu, tvorby vlastniho
profesniho portfolia a znacky (osobni marketing), nacvik komunikacnich dovednosti pfi
prezentacich a vefejném vystupovani a vyuzitim praktickych kol jako navrh PR kampané
pro fiktivni firmu nebo vefejnou instituci.
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Teoretické seznameni (vyklad) s pracovnim procesem, druhy prdace, odménovanim za praci,
odvody ze mzdy, odpovédnosti zaméstnance ve vztahu k zaméstnavateli a jeho majetku. Ddle
praktické ukazky a vypocty - dohody o hmotné odpovédnosti, mzdové listy, vyplatni pasky,
mzdové vypocty, vypocty dani z prijmii.

Pokryti pfedméty:

1. ro¢nik

2. cizi jazyk — Rusky jazyk
Profese

2. cizi jazyk — Spanélsky jazyk
Prace a profese

Matematika
Operace s Cisly a vyrazy

Organizace a technika administrativy
Personalni pisemnosti

Zaklady psychologie a sociologie
Zaklady psychologie

2. ro¢nik

Cesky jazyk a literatura
Administrativni styl, Styl prosté sdélovaci

1. cizi jazyk - Anglicky jazyk
Prace a profese

Konverzace v anglickém jazyce
Zamgéstnani a kariéra, Sluzebni cesty

_2. cizi jazyk - Spanélsky jazyk
Skola a studium

2. cizi jazyk - Francouzsky jazyk
Finance a rozpocet

2. cizi jazyk - Rusky jazyk
Skola a studium

Obchodni korespondence v anglictiné
Zaméstnani a kariéra

Ekonomika
Zakladni ekonomické pojmy, Podnikani a podnik

Rétorika
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Prezentace na vetejnosti, Zpusoby komunikace, Piesvédc¢ovaci techniky, Re¢ psana,
Neverbalni komunikace, Profesni rétorika, Diskuse

Administrativni praktika
Administrativni pisemnosti, Soubor propagac¢nich materiali, Simulace prace
urednika, Propagace Skoly

Zaklady psychologie a sociologie
Instituce a organizace, Socidlni zména

3. ro¢nik

Konverzace v 1. cizim jazyce - anglickém
Zaméstnani a finance

Cesky jazyk a literatura
Odborny styl

Obchodni korespondence v 2.Cj
Zaméstnani a kariéra

2. cizi jazyk - Némecky jazyk
Povolani

2. cizi jazyk - Francouzsky jazyk
Zaméstnani a kariéra

Odborna angli¢tina
Piipadové studie

Ziklady politologie a filozofie
Volby a volebni systémy

Matematika
Posloupnosti a jejich uziti

Ekonomika
Danova soustava, Mzdova agenda a zdkonné odvody, Zaklady Gcetnictvi

Public Relations
Public Relations a PR agentury

Evropské integrace
EU a Ceska republika, Souéasné problémy EU

4. ro¢nik

2. cizi jazyk - Spanélsky jazyk
Zivotopis, Média
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1. cizi jazyk - Anglicky jazyk
Média

2. cizi jazyk - Rusky jazyk
Obchod a reklama, Média

Odborna angli¢tina
Ptipadové studie

Komunikaéni cviceni
Obcanské pravo (hmotné, procesni), Pracovni pravo, Rodinné pravo, Trestni pravo, Vefejna
sprava

Matematika
Kombinatorika, pravdépodobnost a statistika v praktickych tilohach

Zaklady psychologie a sociologie
Praktické cvi€eni - sociologicky vyzkum

Vefejna sprava
Podnikatel a vefejna sprava

Volitelny seminaf z matematiky
Posloupnosti a jejich uziti

Volitelny semina¥ z ob¢anského a spolecenskovédniho zakladu
Clovek a pravo, Clovek a ekonomika

Volitelny seminar z ekonomiky
Ekonomika-opakovani

Volitelny seminar z anglického jazyka
Pracovni pohovor

Informacni a komunikacéni technologie

Cilem je rozvijet digitalni gramotnost a schopnost efektivné vyuzivat technologie s pomoci
zaClenéni prace s digitdlnimi néstroji pro tvorbu a §ifeni obsahu (Canva, WordPress, Meta
Business Suite, Google Analytics), tvorba obsahu pro socialni sité, e-mailingové kampang,
prezentace, podcasty apod., bezpecné chovani v online prostoru, ochrana osobnich udajt,
digitalni etika a Vyhodnocovani dat z kampani a jejich interpretace v kontextu
PR/marketingové strategie.

Jednim z nejvyznamnéjSich procesli, probihajicich v soucasnosti v ekonomicky vyspélych
zemich, je budovani tzv. informacni spolecnosti. Informaéni spolecnost je charakterizovana

podstatnym vyuzivanim digitdlntho zpracovévani, pienosu a uchovavani informaci.

Technologickou zakladnou této promény je vyuzivani prvkd modernich informacénich a
komunikac¢nich technologii. V dobé budovani informacni a znalostni spole¢nosti je vzdélavani
v informacnich a komunikaénich technologiich nejen nezbytnou podminkou uspéchu
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jednotlivce, ale i celého hospodafstvi. Ze zpracovani informaci prostiedky informacnich a
komunikacnich technologii se stava také vyznamnad ekonomicka aktivita. Informacni a
komunika¢ni technologie stdle vice pronikaji i do tradi¢nich sektorti, tj. do prumyslu,
zemédélstvi, prostupuji obcanskymi a spoleCenskymi aktivitami, jsou soucasti vyuziti volného
casu. Tento vyvoj pfinasi nové pracovni ptilezitosti a zasadné ovliviiuje charakter spole¢nosti
— dochézi k pfesunu zaméstnanosti nejen do oblasti prace s informacemi, ale i do oblasti
sluzeb obecné. Vyhledavéani, zpracovavéani, uchovavani i preddvani informaci se stava
prakticky nezavislé na Casovych, prostorovych, ¢i kvantitativnich omezenich. Informaéni a
komunikaéni technologie jiz v soucasnosti pronikaji nejenom do vSech obort, ale také do
vétSiny ¢innosti, a to bez ohledu na intelektualni Groven, na které jsou vykonavany; je tedy
zcela nezbytné promitnout pozadavky na préci s prostiedky informacnich a komunikacnich
technologiich do vSech stupiii a obord vzdélani. Prace s prostfedky informacnich a
komunikac¢nich technologii mé4 dnes nejen pripravnou funkci pro odbornou slozku vzdélani,
ale také patii ke vieobecnému vzdélani moderniho &lovéka. Zaci jsou pfipravovani k tomu,
aby byli schopni pracovat s prostfedky informacnich a komunikacénich technologii a efektivné
je vyuzivali jak v pribéhu vzdélavani, tak pii vykonu povolani (tedy i pii feSeni pracovnich
ukolll v rdmci profese, na kterou se pfipravuji), stejn¢ jako v ¢innostech, které jsou a budou
béznou soucasti jejich osobniho a ob¢anského Zivota.

Pokryti predméty:

1.ro¢nik

Anglicky jazyk
E- mail

2. cizi jazyk - Rusky jazyk
E-mail

2. cizi jazyk - Francouzsky jazyk
E-mail

2. cizi jazyk - Spanélsky jazyk
E-mail

2. cizi jazyk - Némecky jazyk
E-mail

Vypocetni technika

Prace s pocitacem, operacni systém, soubory, adresarova struktura, souhrnné cile,
Informacni zdroje, celosvétova pocitacova sit’ Internet, Textovy procesor, Prace v
lokalni siti, elektronicka komunikace, komunikacni a pfenosové moznosti Internetu,
Software pro tvorbu prezentaci

Organizace a technika administrativy

Zaklady psani na klavesnici, Pisemnosti v hospodarském styku, Pravni pisemnosti,
Personalni pisemnosti, Pisemnosti ve styku s bankou a posStou, Osobni dopisy
vedoucich pracovniki, Dopisy ob¢ant pravnickym osobam
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2.ro¢nik

1. cizi jazyk - Anglicky jazyk
Doprava

2.cizi jazyk — Francouzsky jazyk
Osobni dopis

2.cizi jazyk — Némecky jazyk
Mésto-prezentace

2.cizi jazyk — Rusky jazyk
prezentace

2.cizi jazyk — Spanélsky jazyk
Doprava a cestovani

Obchodni korespondence v angli¢tiné
Administrativni korespondence, Obchodni korespondence, Sluzebni cesty

Administrativni praktikum
Simulace prace ufednika, Administrativni pisemnosti, Soubor propagac¢nich materiald,
Propagace Skoly

Konverzace v anglickém jazyce
Vzdélavani, Média

Rétorika
Prezentace na vetejnosti

Public Relations
Soucasné Public Relations

Vypocetni technika
Tabulkovy procesor, Dalsi aplikaéni programové vybaveni, Grafika, Zéklady tvorby maker a
jejich pouziti

3. ro¢nik

1. cizi jazyk - Anglicky jazyk
Cestovani

2. cizi jazyk - Francouzsky jazyk
Cestovani

2. cizi jazyk - Spanélsky jazyk
Véda a technika

Konverzace v anglickém jazyce
Véda a technika
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Odborna anglictina
Prezentace na dané téma, PR — geneze, PR — soucasnost, Pripadové studie ze
spolecenské praxe, PR aktualni trendy

Ekonomika
Zaklady ucetnictvi

Public Relations
Public Relations a propaganda, Public Relations a vefejné minéni, Public Relations a PR
agentury

Vypocetni technika
Databaze

4. roénik

1. cizi jazyk - Anglicky jazyk
Véda a technika, Média

2. cizi jazyk — Némecky jazyk
Udalosti, média, budoucnost

2. cizi jazyk - Rusky jazyk
Véda a technika

2. cizi jazyk - Spanélsky jazyk
Média

Matematika
Kombinatorika, pravdépodobnost a statistika v praktickych tlohach

Public Relations
Public Relations a zurnalistika, Public Relations a pfedani zajmového sdéleni, Public
Relations a komunikaé¢ni proces

Medialni komunikace
Masova média - media relations

Vypocetni technika
Informace a informacni zdroje, Baliky kancelatského software, Tvorba pisemnosti

Volitelny seminar z informatiky
Opakovéani k MZ

Volitelny seminai* z anglického jazyka
Véda a technika

Mysleni v evropskych a globalnich souvislostech
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Hlavnim cilem je podporovat porozuméni globalnim jeviim a evropské spolupraci a to pomoci
analyzy mezinarodnich marketingovych kampani a jejich kulturnich specifik, vyuziti témat
jako globalizace médii, vliv globalnich znaéek, mezinarodni PR strategie, diskuse o roli EU
v regulace medidlnich prostoru (napt. zdkony proti dezinformacim, ochrana dat — GDPR,
projekty zamétené na propagaci evropskych hodnot nebo pieshrani¢ni spolupraci.

Osobnostni a socialni vychova

Cilem je podporovat sebereflexi, odpovédnost, empatii a spolupraci zac¢lenénim skupinové
prace na medialnich projektech (rozvoj tymové spoluprace, zvladani konfliktli, rozdélovani
roli), rozvoj emocni inteligence pii tvorbé sdéleni pro rtzné cilové skupiny, seberozvoj
prostfednictvim prezentaci, sebepoznani v ramci osobniho brandingu, prace s emocemi Vv
reklam¢ a PR — etické hranice emocionalni manipulace, apod.

Wellbeing ve $kole

Wellbeing pfedstavuje stav psychické pohody, bezpeci, zdravych vztaht a smysluplného
zapojeni zakt do vzdélavani i zivota Skoly. V podminkdch odborné stiedni Skoly se
zamétfenim na vefejnospravni ¢innost je wellbeing chapén jako ptedpoklad rozvoje profesnich
i obCanskych kompetenci zakt, jejich schopnosti spolupracovat, komunikovat a zvladat
zaté€zové situace spojené s vykonem vetejné sluzby.

Skola vniméa wellbeing jako integralni soucast kvality vzdélavani. Podpora wellbeingu
pfispiva k motivaci zakl, prevenci Skolniho neuspéchu, posilovani vztahii a bezpecnému
klimatu skoly. Wellbeing zahrnuje zejména oblast dusevniho zdravi, socialnich vztahu,
zvladani stresu, pocitu soundleZitosti se Skolou a rovnovahy mezi studijni zaté€zi a osobnim
zivotem zaku.

Cilem skoly je vytvaret prostiedi, které:

— podporuje psychickou pohodu a bezpe¢i zaku i pedagogd,

—rozviji socialni a emoc¢ni dovednosti zakd,

— posiluje respekt, spolupraci a prosocialni chovani,

— vede Zaky k odpovédnosti za vlastni zdravi a duSevni pohodu,

— ptipravuje zaky na zvladani zatéZe v profesi vetejné spravy,

— podporuje smysluplnost a vyuzitelnost uceni pro praxi.

Absolvent Skoly je veden k tomu, aby:

— pecoval o své duSevni zdravi a psychohygienu,

— zvladal stresové a konfliktni situace konstruktivnim zplisobem,

— komunikoval respektujicim a asertivnim zptisobem,

— spolupracoval a pfispival k pozitivnimu pracovnimu klimatu,

—um¢l vyhledat pomoc a podporu,

— respektoval potieby a odliSnosti druhych.

Pedagogové skoly uplatiiuji strategie podporujici wellbeing zaki:

— vytvareji bezpecné a predvidatelné prostiedi ve tiide,

— uplatnuji respektujici a partnerskou komunikaci,

— nastavuji jasna a srozumitelna pravidla,

— podporuji spolupréci a aktivni zapojeni zak,

— ptizptisobuji studijni z4téZ moznostem zak,

— poskytuji formativni zpétnou vazbu,
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— vedou zaky k reflexi uceni a emoci,

— zohlediuji individualni potfeby zaka.

Vyuka odbornych pfedmétt vetejné spravy piispiva k wellbeingu rozvojem kompetenci
potfebnych pro préci s lidmi, zvladani administrativni zatéze, komunikaci s klienty a feSeni
konflikta.

Wellbeing je ve skole rozvijen pribézné napii¢ vzdélavanim prostiednictvim:

— tfidnickych hodin zamétenych na vztahy, komunikaci a klima tfidy,

— preventivnich programt v oblasti dusevniho zdravi a rizikového chovani,

— projektovych dnli zaméfenych na spolupraci a obcanské kompetence,

— kooperativnich a aktivizacnich metod vyuky,

—reflexe uceni a studijni zatcze,

— kariérového poradenstvi,

— odborné praxe ve vetfejné sprave,

— diskusi o etice a hodnotach vetejné sluzby.

Specifickou soucésti je ptiprava zakl na psychickou zatéz profesi ve vetejné sprave, zejména
praci s klienty, konfliktnimi situacemi, odpovédnosti a administrativnimi naroky.

Skola systematicky vytvaii respektujici a bezpeéné prostiedi zalozené na divéie, spolupraci a
oteviené komunikaci. Zaci jsou vedeni k odpovédnosti za vlastni chovani a podili se na tvorbé
tiidnich pravidel.

Podpora pozitivnich vztahli probiha prostfednictvim:

— tfidnich aktivit a adaptacnich program,

— participace zaki na zivoté Skoly,

— studentské samospravy,

— mediace konfliktd,

— spole¢nych projektl a akci Skoly.

Skola dba na piiméfenost studijni zatéze a koordinaci pozadavki jednotlivych predmétii.
Hodnoceni je transparentni, ptredvidatelné a podporujici uceni. Pedagogové koordinuji
terminy vyznamnych hodnoceni a zohlediiuji kumulaci zatéze.

Soucasti podpory wellbeingu je:

— jasné vymezeni pozadavk,

— dostatek ¢asu na piipravu,

— moznost konzultaci,

— prubézna zpétna vazba,

— podpora pfti studijnich obtizich.

Skolni poradenské pracovisté zajistuje podporu wellbeingu Zakii v oblasti:

— studijnich obtizi,

— vztahovych problémd,

— adaptace na Skolu,

— kariérového rozhodovani,

— duSevniho zdravi,

— prevence rizikového chovani.

Spolupracuje s pedagogy, zdkonnymi zastupci a externimi odborniky.

Skola spolupracuje s institucemi vefejné spravy a odbornou vefejnosti. Exkurze, praxe a
setkani s odborniky umoziuji zakiim vnimat smysl studia a rozvijet profesni identitu, coz
podporuje jejich motivaci a wellbeing.
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Skola pravidelné sleduje klima a wellbeing 24k prosttednictvim:

— dotaznik klimatu,

— tiidnickych reflexi,

— rozhovort se zéky,

— evaluace preventivnich programd,

— analyzy studijni neispéSnosti a absence.

Zjisténi jsou vyuzivéana k Gipravadm Skolniho prostiedi a vzdélavacich postuptl.

Podpora wellbeingu je chépana jako dlouhodoby proces a soucast kultury Skoly. Prispiva k
profesni pfipravenosti absolventil pro oblast vefejné spravy, kde je psychickd odolnost, etika,
komunikace a prace s lidmi zasadni.

3.3. Organizace vyuky

Studium probihd v denni ¢tyfleté formé. Vyuka je organizovana podle tematickych plant
jednotlivych ptedmétii vychézejicich z SVP a doplnéna odbornymi praxemi, projektovou
¢innosti, exkurzemi a inovativnimi metodami vzdelavani. Vyucovaci hodiny jsou kombinaci
frontalni vyuky, skupinové prace a individudlniho pfistupu. Digitalni technologie se vyuzivaji
ve vSech oblastech vyuky, véetné online prezentaci, sdileni materialt a digitalni tvorby
obsahu.

Vyuka probiha dle platného rozvrhu. Skolni vyu¢ovani ve §kolnim roce trva 40 tydna, (ve 4.
ro¢niku 37 tydni). Vyucovani dle aktualniho uéebniho planu je 32 tydni. Podrobny rozpis viz
Ptehled vyuziti tydnt.

Vyuka predméti Vypocetni technika a Organizace a technika administrativy probihd ve
specializovanych uc¢ebnach IT. Na jazyky a vypocetni techniku jsou Zaci déleni do skupin pfi
zachovani nezbytnych zasad hygieny a bezpecnosti prace.

Metodik prevence zpracovava preventivni program, jehoz soucasti je adaptacni kurz, ktery se
kona v 1. ro¢niku prvni tyden vyuky v rozsahu 2 dnti. Ve 2. ro¢niku je pro zaky, ktefi nejsou
osvobozeni od Télesné vychovy, organizovan lyzatsky vycvikovy kurz v rozsahu cca 1 tydne.
KaZdoro¢né jsou potfadany spolecné akce pfed Vanocemi a pied ukoncenim Skolniho roku
vrozsahu 1-2 dnd. Jednou za dva roky (nebo podle zajimavé nabidky) Vv ramci projektu
EDISON je projektovy tyden.

Z4ci se ucastni kulturnich a odbornych akci ve $kole &i mimo $kolu, které jsou uvedeny vzdy
v aktudlnim planu akci.

3.4. Odborna praxe

Praxe je organizovana s cilem zdokonaleni praktickych dovednosti, ziskavani poznatk,
postupnému ziskavani samostatnosti a formovani profesnich vlastnosti. Odborna praxe
ptispiva zejména k rozvoji socidlné komunikativnich a personalnich kompetenci zak

a k realizaci prifezového tématu Clovék a svét prace.

Praxe oboru Vefejnospravni ¢innost ma stanoveny tyto konkrétni cile:

— ziskat poznatky o bézném provozu organizace;

— seznamit se s formami komunikace podniku ¢i instituce s vefejnosti a podle moznosti
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se do téchto ¢innosti aktivné zapojit;
— uplatnit a procvicit jazykové znalosti (pokud je to mozné);
— uplatnit dosavadni PC dovednosti (Word, Excel, psani vSemi deseti, aj.);
— seznamit se s podstatou a formami podnikani;
— ziskat informace o pozadavcich zaméstnavatelti na absolventy skoly;
— ziskat ekonomické a pravni povédomi o provozu organizace;
— ziskat ptehled o jednotlivych oddélenich firmy/podniku/instituce a naplni jejich
¢innosti;
— seznamit se pracovnimi ¢innostmi dané¢ho odd¢€leni a ziskat pfedstavu o rozvrzeni
prace, rezimu dochdzky do prace a odpovédnosti za vykonavané ¢innosti;
— ptispét v rdmci moznosti svymi dovednostmi k chodu dané¢ho
oddé¢leni/firmy/podniku/instituce.
Praxe v 1. - 3. ro¢niku stfedni odborné Skoly v n€kolika formach, které se lisi dle ro¢niku a
SVP.
1. Ucebni praxe probiha jedenkrat tydné (1. r. MVD, PPA) nebo ve tfthodinovych
blocich jednou mési¢né (1., 2. a 3. r. FBSE, MKPR)
2. Souvisla odborna praxe probiha na konci $kolniho roku ve firmach nebo institucich
dle zajmu zaka. Zéci si tuto ¢ast praxe dojednavaji samostatné nebo s podporou §koly
v terminech stanovenych v harmonogramu Skolniho roku a postupuji na zékladé
instrukci garanta praxe (1. - 3.T1.).
3. Tvorba e-portfolia je zahajena v 1. ro¢niku instruktazi a poté zaci pracuji samostatné
s podporou individualnich konzultaci. E-portfolio Zaci vytvarteji prabézné od

1. roc¢niku do konce 3. ro¢niku.

3.5. Zpusob a kritéria hodnoceni zaku

Hodnoceni zakii kombinuje formativni a sumativni ptistupy. Kromé vysledk testii se sleduje
aktivita, tvofivost, schopnost tymové prace, prezentace a digitalni vystupy. Soucasti
hodnocenti je digitalni portfolio, které dokumentuje pokrok zéka a jeho projektové vystupy.
Cilem je motivovat zZaky k rozvoji kompetenci, nikoli pouze k memorovani faktt.

Zaklad pro hodnoceni chovani a prospéchu ve vyuce tvofi platna legislativa a klasifika¢ni fad
Skoly, ktery je soucasti Skolniho fadu. -VI. Pravidla pro klasifikaci

1) Klasifikace zaka v jednotlivych vyucovacich pfedmétech, chovani Zéka a celkovy prospéch
7aka jsou stanoveny v souladu se zakonem ¢&. 561/2004 (Skolsky zakon) a vyhlagkou
MSMT CR o stiednim vzdélavani a vzdélavani v konzervatofi &. 13/2005 Sb.

2) Podklady pro hodnoceni a klasifikaci vychovné vzdélavacich vysledkti a chovani Zaka
ziskava ucitel zejména témito metodami, formami a prostredky:

a) soustavnym sledovanim vykonu Zaka a jeho pfipravenosti na vyucovani,

b) riznymi druhy zkousek (pisemné, Ustni, praktické, dopliujici),

C) analyzou vysledku ¢innosti zaka,
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3) Klasifikace v jednotlivych pfedmétech: Prospéch zdka v jednotlivych vyucovacich
pfedmétech je na konci pololeti klasifikovan témito stupni:

a) Hodnoceni stupném vyborny: zak ma trvalé znalosti. Nepatrné chyby se objevuji ziidka a
74k je sdm bez upozornéni opravi. Pisemny i Ustni projev je plynuly a logicky uspotadany.
74k je schopen samostatné a tvofivé prace.

b) Hodnoceni stupném chvalitebny: zak ma trvalé znalosti. Nepodstatné chyby se projevuji
Castéji, zak je dokaze sam opravit. Ustni i pisemny projev je logicky uspofadany. Zak
dokaze samostatn¢ v predmétu pracovat.

¢) Hodnoceni stupném dobry: Zzak ma trvale znalosti. Chyby dokaze po upozornéni
samostatné opravit. Ustni projev postrada plynulost a logickou uspofadanost. Zak rozumi
ucebni latce, nedokaze vSak samostatné a tvofive pracovat.

d) Hodnoceni stupném dostateény: Zak mé zakladni znalosti dostacujici k pochopeni daliiho
navazujiciho uc€iva. V projevu Ustnim 1 pisemném se objevuji chyby, které je s pomoci
ucitele schopen opravit. Neni schopen samostatné prace.

e) Hodnoceni stupném nedostateény: Znalosti Zaka nepostacuji k pochopeni dalsiho uéiva. V
ustnim 1 pisemném projevu se objevuji chyby, které ani po upozornéni neni schopen
opravit. Nedokaze samostatn¢ pracovat.

Rizné formy hodnoceni - pisemné, ustni, sebehodnoceni, spolu s riznym zpisobem
hodnoceni - zndmkovani, slovni hodnoceni, bodovy systém - sméfuji k posouzeni zvladnuti
zakladnich kompetenci. Krom¢ faktickych znalosti se hodnoti i forma vyjadiovani a
vystupovani. U pisemnych praci se zohledniuje 1 graficka stranka. Déle se hodnoti samostatné
domaéci prace 1 aktivita Zaki pifi vyucovani. Nedilnou soucasti hodnoceni odbornych znalosti a
dovednosti zakt jsou i projekty, napt. Studentska spole¢nost a Diplomatické forum. Zakladem
pro hodnocenti je partnersky a komunikativni ptistup k zakim.

Blizsi podrobnosti a specifika hodnoceni uvadi u¢ebni osnovy jednotlivych predméta.
Hodnoceni kli¢ovych kompetenci se provadi v jednotlivych vyu€ovacich pfedmétech. Jedna
se o komplexni posouzeni a hodnoceni toho, jak zdk komunikuje, jak pouziva vypocetni
techniku a jak se schopen své znalosti a dovednosti prezentovat.

Hodnoceni odborné praxe - Zak je hodnocen z praxe garantem praxe na zvlaStni ptiloze
smlouvy o praxi, tzv. hodnoceni odborné praxe. Garant zaznamena do hodnoceni navrhované
znamky. O celkové znamce z praxe rozhodne potom koordinator praxi, ktery vychéazi nejen z
odevzdaného hodnoceni, ale do zndmky zahrne i zplsob zpracovani zavérecné zpravy z
praxe.

3.6. Realizace bezpecnosti a ochrana zdravi a pozarni prevence

Pro bezpecnost a ochranu zdravi pii vychové a vzdélavani zakt ve Skole ma vykon dohledu
nad Cinnosti zakd mimotfadny vyznam. Konkrétni tkoly a podrobnosti v péci o bezpecnost a
ochranu zdravi a v jejich ramci i1 ikoly dohledu nad zéky Skoly stanovi obecné zavazné pravni
ptedpisy, kterymi se Skola fidi.

Skola zajist'uje bezpe&nost a ochranu zdravi zaka:

- pti vzdélavani a vychové (déle jen ,,vzdélavani®),

- pii ¢innostech s nim pfimo souvisejicich a

- pti poskytovani Skolskych sluzeb.
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K zabezpecCeni tohoto ukolu Skola pfijima na =zakladé vyhledavani, posuzovani a
zhodnocovani rizik spojenych s ¢innostmi a prostfedim opatfeni k prevenci rizik.

Pti stanoveni konkrétnich opatfeni bere v tivahu zejména:

- mozné ohrozeni zaku pii vzdelavani v jednotlivych predmétech, pii presunech zakl v ramci
Skolniho vzdé€lavani a pii ucasti zaki Skoly na riznych akcich potfadanych Skolou,

- zéroven piihlizi k véku zakl, jejich schopnostem, fyzické a duSevni vyspélosti a
zdravotnimu stavu.

Skola seznamuje 74ky s nebezpedim ohrozujicim jejich zdravi tak, aby bylo dosazeno
klicovych kompetenci vztahujicich se k ochrané zdravi zakli a jejich bezpecnosti. Tyto
klicové kompetence jsou vytvafeny na zéklad€ vzdélavaciho obsahu - oekavanych vystupii a
ucelné zvoleného uciva.

Ve skolnim vzdélavacim programu je ochrana a bezpecnost zdravi soucésti vychovy ke
zdravému zivotnimu stylu a zdravi ¢lovéka, chapanému jako vyvazeny stav télesné, duSevni a
socidlni pohody. Jednd se o nadpfedmétové téma, jehoZ soucasti je mimo jiné ochrana ¢loveka
za mimofadnych udalosti, problematika prvni pomoci a 1razli, prevence socialné
patologickych jevi, ochrana pied sexualnim zneuzivanim atp.

Skola pti vzdélavani a s nim piimo souvisejicich &innostech a pii poskytovani §kolskych
sluzeb ptihlizi k zékladnim fyziologickym potfebam zakt a vytvaii podminky pro jejich
zdravy vyvoj a pro pfedchazeni vzniku socialné-patologickych jevu.

Reditel $koly vydal $kolni ¥ad, ktery upravuje podrobnosti k vykonu prav a povinnosti zékii a
jejich zakonnych zastupcl a podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaka a jejich
ochrany pfed socidlné patologickymi jevy a pifed projevy diskriminace, nepfatelstvi nebo
nasili.

Zéaci jsou povinni na iseku zaji§téni bezpe&nosti a ochrany zdravi zejména

a) dodrzovat Skolni fad, ptedpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli
seznamenti,

b) plnit pokyny zaméstnancti Skol vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a Skolnim nebo
vnitinim fadem.

Skola dodrzuje zakazy praci a pracovist platné pro Zeny a zékazy praci mladistvym a
podminky, za nichZ mohou mladistvi tyto prace vyjimecné konat z divodu piipravy na
povolani.

Skola ma zajisténo:

- aby byly vytvoteny podminky pro v¢asné poskytnuti prvni pomoci a lékaiského osetieni pii
urazech a nahlych onemocnénich,

- vhodné rozmisténi 1ékarniek prvni pomoci s potiebnym vybavenim,

- aby se zdsadami poskytovani prvni pomoci byli sezndmeni Zéci a vSichni zaméstnanci $koly,
- na vhodnych mistech je umistén seznam telefonnich ¢isel 1ZS,

- o provedenych opatfenich informuje kromé pedagogickych pracovnikii a ostatnich
zaméstnancu Skoly 1 zaky.

Opatieni k zajiSténi prvni pomoci provadi skola i pii Skolnich akcich konanych mimo $kolu.
Skola zajistuje, aby Z4ci byli poudeni o mozném ohroZeni zdravi a bezpeénosti pii viech
¢innostech, jichz se ucastni pii vzdélavani nebo v pfimé souvislosti s nim.

Z4ky zaroven seznamuje s konkrétnimi pokyny, pravnimi a ostatnimi piedpisy k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi zaki a se zasadami bezpe¢ného chovani, s moznymi riziky a
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odpovidajicimi naslednymi opatienimi, se kterymi se mohou Zaci setkat ve skole, jejim okoli
a pii ¢innostech mimo Skolu (napfiklad nebezpeci od nezndmych lidi, nebezpeci nasili a
Sikany, nalezy nebezpeénych piedmétu apod.). Dale zaky seznamuje s ustanovenimi piedpisi
a pokynil k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zakl, pokud se vztahuji na piislusSnou
¢innost, akci nebo pracovisté a pribézné také s ustanovenimi Skolniho tadu, vnitiniho fadu,
fadl odbornych pracoven, sportovnich zafizeni, té€locvicen a hifist' a jinych pracovist a s
dal$imi opatfenimi $koly, jeZ mohou mit bezpecnostné preventivni vyznam.

Dohled k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi z4kl ve Skole nebo Skolském zafizeni pfi
vychové a vzdélavani a s nimi souvisejicich ¢innostech a pii poskytovani skolskych sluzeb se
vykonavéa v zdjmu predchazeni Skoddm na zdravi, majetku, pfirodé a zivotnim prostiedi.
Pedagogicky pracovnik kona podle rozvrhu dohled nad zdky zejména ve Skole pied
vyucovanim, o piestdvkadch mezi vyucovacimi hodinami, a déle podle pokynt i mimo $kolu,
pti kurzech, exkurzich a jinych ¢innostech vyplyvajicich ze Skolnich vzdélavacich programu
nebo ucebnich dokumentt, pfi ti€asti na soutézich, prehlidkach, poptipadé pfti jejich piiprave a
na jinych akcich organizovanych Skolou nebo Skolskym zatizenim. Na zaklad¢ dohod mezi
garantem praxe a Skolou je oSeteno 1 dodrzovani BOZP a PO ptedpist pfi konani praxe.

Z hlediska bezpecnosti prace a ochrany zdravi pfi vzdélavani je potieba zminit velky diraz,
ktery $kola klade na prevenci a vyhledavani moznych rizik. Skola ma smlouvu o poskytovani
zavodni zdravotni preventivni péce, vSichni pracovnici jsou pravidelné proskolovani v
poskytovani prvni pomoci. Smérnice pro zajisténi BOZP ve Skole, pracovni fad, fady Skoly 1
jednotlivych uceben, doklady o hodnoceni rizik a pfijatych opatfenich, kategorizace praci,
zaznamy o Skolnich a pracovnich urazech, stejné¢ jako dokumentace Skoleni, doklady o
pouceni zakl, o odborné a zdravotni zptisobilosti zaméstnanct, traumatologicky plan, mistni
provozni bezpec¢nostni piedpisy, privodni technické dokumentace, zpravy o pravidelnych
revizich apod. jsou pravidelné kontrolovany pracovnikem pro BOZP a PO. Kazdy rok jsou z
piikazu feditele Skoly délany provérky BOZP, vcetné souhrnné zpravy a piipadné ptikazu
feditelky k odstranéni zjisténych zavad. Pravidelné se také zabyvame Skolenim zakd, a to v
oblasti prevence rizikového chovani, poskytovani prvni pomoci, chovani pfi mimotadnych
udalostech apod. Tyto informace jsou zaclenény do riznych predméti (t€lesnd vychova a
péce o zdravi, ekologie, zdklady psychologie a sociologie), sportovnich kurzii a porddame
fadu besed a ptfednasek. Vychovny poradce provadi diagnostiku tfidnich kolektivi pomoci
dotazniku B — 3 k zjistovani klimatu tfid v rdmci prevence socialné patologickych jevi.
Metodik prevence kazdoro¢né vypracovava metodicky plan, ktery je kazdoro¢né realizovan a
aktualizovan.

3.7. Podminky pro prijimani ke vzdélavani

Pfijimani ke vzdélavani se fidi zdkonem ¢. 421/2023 Sb, kterym se méni zédkon €. 561/2004
Sb., a vyhlaska ¢ 422/2023 Sb. - Vyhlaska o pfijimacim fizeni ke stfednimu vzd€lavani a
vzdelavani v konzervatofi, ve znéni pozdéjsich predpist.

Pfijeti na naSi Skolu je podminéno splnénim kritérii pfijimaciho fizeni, kterad fteditel
kazdorocné vyhlaSuje ve stanoveném terminu a zvefejni na vefejné pristupném misté¢ v
budové $koly a taktéZ zptisobem umozitujicim dalkovy piistup. Reditel $koly vyhlasuje v
fadném terminu otevirané obory s maximalnimi pocty pfijimacich uchazect a vyhlasuje
nejméné jedno kolo pfijimaciho fizeni, a to do naplnéni predpokladaného stavu zaki.
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Vysledky piijimaciho fizeni jsou zvetejiiovany v souladu se Skolskym zakonem a vyhlaskou o
organizaci pfijimaciho fizeni.

Kritérii pfijimaciho fizeni je fadné¢ vyplnéna prihlaska, uspésné dokonceni 9. tfidy a od
Skolniho roku 2016/2017 také jednotné pfijimaci fizeni. Dal$i podminky pro piijeti ke studiu
zveiejnuje feditel Skoly vzdy k 30. 1. aktualniho $kolniho roku.

Ke studiu oboru Vefejnopravni ¢innost neni pozadovano lékaiské dolozeni zdravotni
zpusobilosti uchazece.

3.8. Zpusob ukonceni vzdélavani

Maturitni zkouska; dokladem o ziskani sttedniho vzdélani s maturitni zkouskou je vysvédceni
0 maturitni zkousce. Kondni maturitni zkousky se fidi Skolskym zakonem a ptisluSnym
provadécim pravnim piedpisem.

Profilova ¢ast maturitni zkousky se sklada ze zkousky z ceského jazyka a literatury konané
formou pisemné prace a formou ustni zkousky a ze zkousky z ciziho jazyka konané formou
pisemné prace a formou ustni zkousky, pokud si zdk z povinnych zkouSek spolecné casti
maturitni zkousky zvolil cizi jazyk, a z dalsich dvou nebo t¥ povinnych zkousek. Reditel
Skoly urc¢i nabidku povinnych zkousek tak, aby nejméné dvé z povinnych zkousek zak konal
ze vzdélavaci oblasti odborného vzdélavani. Jedna z povinnych zkouSek musi byt konana
formou praktické zkousky nebo formou maturitni price a jeji obhajoby pied zkuSebni
maturitni komisi.

Povinné ptedméty pro profilovou ¢ast maturitni zkousky jsou vyhlaSeny takto:

- formou Ustni zkouSky pfed zkuSebni maturitni komisi: Medialni komunikace, Public
Relations a Marketing (souborna zkouska) a volba mezi Ekonomikou a Pravem,

- formou praktické zkousky — pisemnou formou - obsahujici u¢ivo Anglického jazyka, Public
Relations, Medialni komunikace, Marketingu a Vypocetni techniky,

- nabidka nepovinnych zkousek je nésledujici: druhé cizi jazyky a Matematika (pokud si Zak
tyto pfedméty neurcil pro spolecnou ¢ast maturitni zkousky), Ekonomika a Pravo (posledni
dvé jmenované si zak muize vybrat pouze v piipadé, Ze si tento predmét neurcil pro profilovou
¢ast maturitni zkousSky), Vetejna sprava.

Terminy konani zkousky budou oznameny po vydani provadéciho piedpisu MSMT ohledné
termint zkousSek spolecné Casti. Témata zkousek z predméta profilové Casti a z nepovinnych
predmétti budou uvetejnéna elektronicky v informa¢nim systému Skoly a webovych strankach
do terminu stanoveného predpisem MSMT.

3.9. Zabezpeceni vyuky Zaki se specialnimi vzdélavacimi potiebami

Na nasi $kole se setkdvame se zaky, kteff maji specifické poruchy udeni nebo chovéni. Zaci s
vaznym zdravotnim postizenim doposud nasi Skolu nenavstévovali, s jednou vyjimkou.
Diivodem je bezbariérovy piistup jen do ptizemi budovy.

V péci o zaky s SPU nebo chovani SPCH tzce spolupracujeme s pracovniky PPP Praha 4.
Z&kam, u nichZ je béhem prvnich mésict §kolni dochazky objeveno podezieni na nékterou z
poruch uéeni, piipadné chovani, se vénuji pracovnici Skolniho poradenského pracovisté
(kontakty a popis ¢innosti na nasténce v objektu skoly). Na zaklad¢ konzultaci s uditeli je
vypracovan Plan pedagogické podpory (PLPP), které tidni ucitel spolu s dal$imi vyucujicimi
po tiech mésicich vyhodnoti. Pokud PLPP nepomaha zaku zvladnout studijni povinnosti, jsou
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vyrozuméni jeho zakonni zastupci, aby vyhledali pedagogicko-psychologickou poradnu

k vySetfeni a stanoveni dalSich podptirnych opatfeni. Na zakladé zpravy z PPP pak opét
Skolni poradenské pracovisté zajisti vélenéni doporuéeni do Planu pedagogické podpory ¢&i
Individualniho vzdélavaciho planu (IVP). Nésledny dokument, s nimz je sezndmen jak zak,
tak jeho zédkonni zastupci, je vychozim materidlem, na jehoz zakladé¢ se odviji dalsi odborna
prace se zakem a jimZ se fidi viichni pedagogiéti pracovnici $koly. Zaci se SPU nebo chovani
jsou evidovani a sledovani. Na opakovana vysetfeni je Skola odesila po souhlasu
rodicti/zletilého zaka pravideln¢ jednou za dva roky (pripadné Castéji podle potieby). Prace se
zaky s SPU je na ucitelich (po konzultaci s vychovnym poradcem ¢i Skolnim psychologem).
Ucitelé uzce spolupracuji s rodici téchto zak, jsou v telefonickém kontaktu s ptislusSnym
psychologem z PPP, ktery mé4 daného z4ka v pé&i. Zaci s SPU, kteii byli integrovani do
béznych tfid (jinou formu integrace nemame) pracovali podle IVP. Ten je zpracovan
vyucujicim daného predmétu ve spolupraci s rodi¢i, vychovnym poradcem Skoly a sledovan
pracovnikem PPP, ktery se dvakrat béhem Skolniho roku informuje o priitbéhu plnéni IVP a
jeho vysledcich. Na zacatku Skolniho roku vypracuje vychovny poradce ptehled zaki Skoly,
kteti maji SPU ptipadné chovani. Kazdy vyucujici tento ptehled obdrzi a je tak informovan,
ktery z jeho zakt ma specifické vzdélavaci potfeby. VSichni pedagogicti pracovnici skoly
vénuji pii své praci témto zaktim individualni péci: prodlouzeny vyklad, diferencované skolni
a domaci ukoly, prodlouZeny ¢as na pisemny projev, pomoc pii ¢teni tkolll, upfednostnéni
ustniho provétovani védomosti pied pisemnym ¢i opacné - dle potieby, odborné konzultace s
vyucujicimi, zohlednéni SPU pii hodnoceni vysledkl vzdélavani, moznost pouzivani
notebooku. Pokud bude navstévovat nasi Skolu Zak s vaznym zdravotnim postizenim, bude
potieba tuto situaci fesit operativné.

3.10. Vzdélavani zaki mimoradné nadanych

Zaci s mimofadnym nadanim jsou souéasti bézné populace, jejich vyhledavani je predeviim
na ucitelich. Jestlize takovy zak bude navstévovat nasi Skolu, budeme reagovat na jeho
specifické vzdélavaci potieby a vytvofime mu vhodné podminky pro rozvoj jeho nadani.
Podle druhu nadani je tfeba vypracovat IVP - doplnit, rozsifit vzdélavaci obsah daného oboru,
zapojit zéka do samostatnych projektl, umoznit mu Gcast ve vyuce uré¢ené¢ho pfedmétu s
vys$$imi ro¢niky apod. V soucasné dob¢ nase Skola mimotadné nadané¢ho zédka nema.
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4. Ucebni plan
4.2. Ro¢nikovy uéebni plan

1. 2. 3. 4. celkem
Cesky jazyk a literatura 2 1 1 1 5
Anglicky jazyk 5 4 4 4 17
Anglicka konverzace 1 1 2
2. cizi jazyk 3 3 3 3 12

D¢jepis 2 2 1 5
Zemepis 1 1 2
Zaklady politologie a filozofie 1 1 2
Ekologie 2 2
Fyzika 1 1
Chemie 1 1

\ \
\ \

Telesni vichovaapéceozdrai | 2 | 2 | 2 | 2 | 8
\ \

Administrativni praktika 1 1
Medialni komunikace 1 1
Evropska integrace 1 1
Komunikaéni cviceni 2 2
Public relations, Marketing 1 2 3 6
Vefejna sprava 1 2 2 5
Spolecenska etiketa 1 1
Zaklady psychologie a sociologie 2 2 4
Rétorika 2 2
Pravo 2 2 3 2 9
Organizace a technika administrativy 2 2
Osobnostni rozvoj 1 1
Volitelny seminai (MZK) 4 4

34 33 30 32 129
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Poznamky: *2. cizi jazyk si zaci zvoli pfed nastupem do 1. ro¢niku
** Volitelny seminaf — zak si voli dva seminaie k maturitni zkousce v zavislosti na vybéru maturitnich pfedmétt
Maturitni pfedméty — profilova ¢ast maturitni zkousky — 1. Public Relations a Medialni komunikace
- 2. volba mezi pfedméty: Ekonomika ¢i Pravo
- prakticka maturitni zkouska — pisemna —Public relations, Medialni komunikace, Anglicky jazyk, Vypocetni technika

Prehled vyuziti tydni

Cinnost I 11 I vV
Vyuka dle rozpisu uciva 32 32 32 32
Lyzatsky vycvikovy kurz 0 1 0 0
Odborna praxe 2 3 3 0
Projektové tydny 1 1 1 1
Casova rezerva, vychovné-vzdélavaci akce 5 3 4 2
Maturitni zkouska 0 0 0 2
Celkem tydni 40 40 40 37
Poznamky:

Lyzatsky vycvikovy kurz je uréen pro Zaky, ktefi nejsou osvobozeni z pfedmétu Té¢lesna
vychova a péce o zdravi.

Odborna praxe: Pro zefektivnéni vyuky je odborna praxe vzdy v jednom bloku, vzhledem k
posunuti termintt MZ jiZ ve 4. rocniku odborna praxe neni zafazena.

V 1. ro¢niku je praxe 1 tyden souvisld, 2. tyden praxe je v pritbé¢hu Skolniho roku v ramci
projektu, ktery je celoro¢ni. Ve 2. a 3. ro¢niku je praxe realizovana stejnym zplsobem jako
Vv 1. ro¢niku.

Maturitni zkouska - pocet tydnii se méni v zévislosti na vyhlaSeni Jednotného zkuSebniho
schématu MSMT, udivo za 4. ro¢nik bude probrano v kratSim terminu.

Projektové tydny (témata) jsou aktualizovana v zavislosti na konkrétnich nabidkach a zajmu
zakd.

Projekt EDISON spojeny se dny EU ve Skole — dvakrat i vicekrat za studium — v zavislosti na
nabidce.
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